Bewirb dich per Mail an

IVA

WIR SUCHEN Team Assistant
(m/w/d)

(Voll- oder Teilzeit)

e Du unterstutzt bei Veranstaltungen sowie entsprechenden Marketing- und
KommunikationsmaBnahmen.

¢ Du bist eingebunden in die Vorbereitung und Nachverfolgung von E-Mail-Kampagnen.

e Du unterstitzt im Bereich Event-Management bei Messen und Konferenzen.

¢ Du koordinierst die Zusammenarbeit mit Service- und Projektpartnern.

¢ Durecherchierst Themen, Trends, Locations und neue Ideen zur Unterstitzung
im Bereich Messen, Events, Mitgliedergewinnung und Marketing.

¢ Du hilfst uns bei der Datenbankpflege, Ausstellerbetreuung und allgemeinen Burotatigkeiten.

¢ Du verfligst Uber einen kaufmannischen Background oder ein entsprechendes Studium.
¢ Du hast min. 1- 2 Jahre Berufserfahrung, idealerweise Burotatigkeit

¢ Du bist kontaktfreudig und hast SpaB am Umgang mit Menschen.

¢ Du arbeitest selbststandig, sorgfaltig und zuverlassig.

¢ Du verfligst Uber groBe Digitalkompetenz und bist offen fur neue Software.

¢ Deine Deutsch- und Englischkenntnisse sind sehr gut in Wort und Schrift.

Wenn Du Lust hast, unser Team im Rahmen einer Voll- oder Teilzeitbeschdftigung mit 30-40
Wochenstunden zu unterstiitzen, freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an

Die Vergiitung beginnt z.B. bei 40 Std./Woche beginnt je nach Erfahrung und
Qualifikation ab 30.000 brutto.
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